
 
 
 
 
 
 

ประกาศองคการบริหารสวนตําบลแมนาเรอื 

เรื่อง   คูมืองานบริการสาํหรบัประชาชน 
…………………………………………………….. 

               ดวยพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๕๘ 
กําหนดใหการกระทําที่ตองไดรับอนุญาต ผูอนุญาตจะตองจัดทําคูมือสําหรับประชาชนซึ่งกําหนดขั้นตอน หลักเกณฑ 
วิธีการ เงื่อนไข (ถามี)  และระยะเวลาในการพิจารณา พรอมทั้งเอกสารประกอบการพิจารณาที่ประชาชนผูยื่นขอ
จะตองยื่นพรอมคําขอ ทั้งน้ี เพ่ือเปนการอํานวยความสะดวกใหแกประชาชน 

  องคการบริหารสวนตําบลแมนาเรือ  อาศัยอํานาจตามมาตรา 7 แหงพระราชบัญญัติการอํานวย
ความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 จึงไดจัดทําคูมืองานบริการสําหรับประชาชน 
ดังนี้ 
  1. การขอรับการสงเคราะหผูปวยเอดส 
  2. การลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยความพิการ 
  3. การลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 
  4. การขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ 
  5. การขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ 
  6. การรับชําระภาษีปาย 
  7. การรับชําระภาษีโรงเรือนและที่ดิน 
  8. การจดทะเบียนพาณิชย (ตั้งใหม) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชยพ.ศ. 2499 กรณีผูขอจด
ทะเบียนเปนบุคคลธรรมดา 
  9. การจดทะเบียนพาณิชย (เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย
พ.ศ. 2499 กรณีผูขอจดทะเบียนเปนบุคคลธรรมดา 
  10. การจดทะเบียนพาณิชย (เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชยพ.ศ. 2499 
กรณีผูขอจดทะเบียนเปนบุคคลธรรมดา 
  11. การขอตออายุใบอนุญาตกอสรางดัดแปลงร้ือถอนหรือเคลื่อนยายอาคาร 
  12. การขอใบรับรองการกอสรางดัดแปลงหรือเคลื่อนยายอาคารตามมาตรา 32 
  13. การขอเปลี่ยนผูควบคุมงาน 
  14. การขออนุญาตกอสรางอาคารตามมาตรา 21 
  15. การขออนุญาตเคลื่อนยายอาคาร 
  16. การขออนุญาตดัดแปลงหรือใชที่จอดรถที่กลับรถและทางเขา–ออกของรถเพื่อการอื่น
ตามมาตรา 34 
  17. การขออนุญาตดัดแปลงอาคารตามมาตรา 21 
  18. การขออนุญาตเปลี่ยนการใชอาคารตามมาตรา 33 

/19. การขออนุญาต… 
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  19. การขออนุญาตรื้อถอนอาคารตามมาตรา 22 
  20. การแจงกอสรางอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 
  21. การแจงเคลื่อนยายอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 
  22. การแจงดัดแปลงอาคารตามมาตรา 39 ทว ิ
  23. การแจงรื้อถอนอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 
  24. การแจงขุดดิน 
  25. การแจงถมดิน 

  ทั้งน้ี  คูมือสําหรับประชาชนองคการบริหารสวนตําบลแมนาเรือ อําเภอเมืองพะเยา จังหวัดพะเยา 
อยูระหวางการปรับปรุงและรออนุมัติขั้นที่ 2 โดยสํานักงานคณะกรรมการพัฒนาระบบราชการ 

               จึงประกาศมาใหทราบโดยทัว่กัน 

                                 ประกาศ ณ วันที่ 20 กรกฎาคม พ.ศ. ๒๕๕๘ 
  
 
 

(นายสมบัติ  สมศักดิ์) 
นายกองคการบริหารสวนตําบลแมนาเรือ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


